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Ksigzka Przychoddéw i Rozchodéw

Faktura zbiorcza (Pakiet PRO)

W pakiecie 360 Ksiegowo$¢ PRO masz mozliwos¢ wystawiania faktur zbiorczych do dowodow
dostawy. Zbiorcza faktura zawiera wszystkie wydane i dostarczone w trakcie miesigca towary
i ustugi.

Aby wtgczy¢ opcje faktur zbiorczych przejdz do menu Ustawienia > Ustawienia ogdlne >
Faktury i zaznacz opcje Faktury zbiorcze.

Nowy dowdd dostawy — wpisz pierwszy numer dowodu dostawy, ktory wystawisz w
systemie

Prefix dowodu dostawy — ustal nazewnictwo dowoddw dostawy, w naszym przyktadzie to
DD

Numer faktury zbiorczej - wpisz pierwszy numer faktury zbiorczej, ktory wystawisz w
systemie do na podstawie dowodéw dostawy DD.

Prefix do faktury zbiorczej — ustal oznaczenie faktur zbiorczych, w naszym przyktadzie to FZB

Ustaw w karcie klienta domysing opcje aby podczas wystawiania dokumentu sprzedazy
automatycznie podpowiadat sie dowdd dostawy. Przejdz do menu Sprzedaz > Klienci i oznacz
odpowiednig opcje.

Domysliny szablon FV v W v

Chcac wystawic pierwszy dowdd dostawy przejdz do menu Sprzedaz > Faktury i inne dowody
sprzedazy >Nowy dokument.

Wybierz klienta z oznaczong opcjg faktur zbiorczych, podczas dodawania dokumentu w polu
Dokument automatycznie podpowie sie rodzaj dokumentu jako dowdd dostawy.

t tatus podatnika VAT - Biala Lista
Faktura zbiorcza v 2021-06-08 & 2021-06-08 ] Dowdd dostawy towaru/w, v

W polu mozesz wpisac¢ imie i nazwisko osoby, dla ktérej wydano
towar/wykonano ustuge. Nazwisko osoby kontaktowej pojawi sie rowniez na fakturze
zbiorczej.
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Klient

Faktura zbiorcza

oo 0

Status podatnika VAT - Biata Lista Data Wystawienia

2021-06-15

Adres Numer dokumentu
dd1
Osoba kontaktowa
Platnik NIP
Faktura zbiorcza 1234567890
Rodzaj procedury sprzedazy
Typ dokumentu
Nie dotyczy NG
Sprzedaz srodkéw trwatych
Artykut / Ustuga Opis Ilos¢ Miara Cena brutto
Materiat Materiat 1,000 szt. 2 345,00
Dodatkowe informacje Kopiuj ‘ ‘ Utworz korekte

Lista H >

Termin platnosci
2021-06-22
Raba... VAT Dziat
0,00 23%

Przyspiesz ptatnosc z Brutto.pl ‘ ‘

s

Data Sprzedazy

2021-06-15
Waluta
PLN
Dziat Centrum Ko
Ceny brutto

Kwotaz VAT Typ  Centrum Koszt...

234500 M

Kwota netto

Kwota VAT

Zaokraglenie 0

Suma

Dokument

|

Dowdd dostawy towaru/wy V|

SztOW Projekt

Projekt

Data VAT

2021-06-15

1906,50
438,50
0,00

2 345,00

Przychody ze sprzedazy i podatek VAT naliczane sg natychmiast po sporzgdzeniu dowodu
dostawy. Z chwilg sporzadzenia listu przewozowego nie powstaje zadna naleznos¢. Nie

mozna dodaé zadnej ptatnosci do dowodu dostawy. Jesli dokonana byta cze$ciowa ptatnosé
to nalezy wprowadzi¢ przedptate, ktéra zostanie rozliczona z chwilg wystawienia faktury

zbiorczej.

UWAGA!

Faktury zbiorcze zawsze bedg wystawiane do dowodoéw z jednego miesigca. Mozna zrobic
réwniez faktury tygodniowe lub za inny okres ale zawsze w ramach tego samego miesigca.

Na koniec kazdego miesigca nalezy utworzy¢ faktury zbiorcze dla wszystkich dowodow

dostawy w menu Sprzedaz > Faktury zbiorcze. Uzyj opcji Pobierz raport, aby uzyskaé
informacje o wystawionych dowodach dostawy.

Faktury zbiorcze

Biezacy miesigc
Poprzedni miesigc
Biezacy tydzien
Poprzedni tydzien

Wybierz
Faktura zbiorcza

Ood
2021-06-01

Klient

Data transakdji

2021-06-15
2021-06-15
2021-06-15

Grupa klientéw

Numer dokumentu Opis Kontakt

dd1
DD2
DD3

Platnik

Faktura zbiorcza
Faktura zbiorcza

Faktura zbiorcza

360 Ksiegowos$é

Do
2021-06-30

Dziat

Kwota netto

1906,50
362,90
162,60

2432,00

Kwota VAT

438,50
87,10
37,40

563,00

[::]

Pobierz raport

Raport faktur zbiorczych

Zaokraglenie

0,00
0,00
0,00
0,00

Suma

2345,00
450,00
200,00

2995,00
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Podczas sporzadzania faktury skonsolidowanej mozna w razie potrzeby wybra¢ dowody
dostawy, na podstawie ktérych zostanie sporzgdzona faktura zbiorcza. Wybdér dowoddéw
dostawy do faktury zbiorczej jest stosowany, gdy konieczne jest przygotowanie réznych
faktur zbiorczych dla konkretnego klienta w zaleznosci od ustalen z klientem.

Klikniecie Raport faktur zbiorczych spowoduje wyswietlenie listy faktur zbiorczych do
wygenerowania. Uzyj guzika Utworz fakture zbiorcza.

Wybierz Klient Platnik Data Suma Waluta

Faktura zbiorcza Faktura zbiorcza 2021-06-30 2995,00

Utwérz fakture zbiorcza Anuluj

Wygenerowane faktury zbiorcze sg zapisywane na liscie faktur sprzedazy. Dowody dostawy
nie beda juz widoczne na liscie dokumentéw sprzedazy. Beda widniaty na fakturze zbiorczej i
dopiero z tego poziomu bedzie mozna , podejrze¢” dowdd dostawy.

—+Nowy dokument Wszystkie faktury v ‘ =] ‘ Masowa dostawa ‘ ‘

Data © Numer... O Klient O NIP re Suma O WO Terminp... O Przekroczo... Dokument L Dodajplatnos¢  Zaptac...
2021-06-30 FZB1 Faktura zbiorcza 1234567890 2995,00 PLN 2021-07-07 Faktura zbiorcza Dodaj ptatnosé (
2021-02-15 Marza 1/2... Firma XYZ Sp. z 0.0. 1234567 10000,00 PLN 2021-02-22 106 Dni Faktura Dodaj ptatnos¢ C

Aby zobaczy¢ wszystkie dowody dostawy, w kolumnie Dokument wybierz z listy ,,Dowdd
dostawy towaru/wykonania ustugi”.

~+ Nowy dokument Dowdéd dostawy v E] ‘ Masowa dostawa ‘ m ‘
Data © Numer... O Klient 0D NIP yel Suma @ WO Terminp... O Przekroczo... Dodaj ptatnosé Zapfac...

2021-06-15 DD3 Faktura zbiorcza 1234567890 200,00 PLN 2021-06-22 Dowdd dostawy towaru/wykonania u... Dodaj ptatnosc C
2021-06-15 DD2 Faktura zbiorcza 1234567890 450,00 PLN 2021-06-22 Dowdd dostawy towaru/wykonania u... Dodaj ptatnosé C
2021-06-15 dd1 Faktura zbiorcza 1234567890 2345,00 PLN 2021-06-22 Dowéd dostawy towaru/wykonania u... Dodaj ptatnosé U

Otworz fakture zbiorcza z listy faktur sprzedazy.

360 Ksiegowos$é



https://www.360ksiegowosc.pl/
https://www.360ksiegowosc.pl/

IKsiegowos¢

Ksigzka Przychoddéw i Rozchodéw

[ Edytyj WUsun Lista ‘ = ‘
ie fatnika VAT - Biata Lista
Faktura zbiorcza 2021-06-30 2021-07-07 2021-06-30 Faktura zbiorcza N2
FZB1 PLN
Platnik
Faktura zbiorcza 1234567890
Nie dotyczy 2
Numer dokumentu dostawy Data dokumentu dostawy Wartos¢ dokumentu dostawy Osoba kontaktowa
dd1 2021-06-15 2345,00
2021-06-15 450,00
2021-06-15 200,00
Dodaj pfatnosé Kwotainetto 2995,00
Kwota VAT 0,00
Zaokraglenie 0 v 0,00
Suma 2995,00

Mozesz wystac zapisany dokument sprzedazy bezposrednio z programu na e-mail klienta, w
tym celu uzyj ikony koperty w prawym gérnym rogu. Mozesz tez pobra¢ dokument do PDF i
wystaé poza programem.

Na fakturze zbiorczej zebrane zostaty dowody dostawy wystawione w trakcie danego
miesigca. Jesli chcesz zobaczyé co kryje sie pod danym dowodem dostawy wystarczy klikngé
w podswietlony na niebiesko dokument DD1 lub inne. Otworzysz dokument dowodu
dostawy.

Jesli byty wprowadzone przedptaty wystarczy przejsé do menu Ptatnosci > Transakcje >
Klient/Dostawca — rozliczenie i tam dokonac rozliczenia przedptaty z fakturg zbiorcza.

Deklaracja VAT zostanie utworzona tylko wtedy, kiedy zostang wygenerowane wszystkie
faktury zbiorcze z danego miesigca. W przeciwnym razie system zakomunikuje taka
koniecznosé.

W pliku JPK V7 wykazane zostang poszczegdlne dowody dostawy w dacie dostawy towaru
lub wykonania ustugi.

360 Ksiegowos$é

4


https://www.360ksiegowosc.pl/
https://www.360ksiegowosc.pl/

360 KKsiegowosé

Ksigzka Przychodow i Rozchodéw

W tym miejscu mozesz utworzy¢, podpisa¢ oraz wystac pliki JPK_VAT do swojego Urzedu Skarbowego.

Klikajac Generuj Plik JPK oraz Utwérz JPK Korekta mozesz zapisac plik JPK VAT na swoim komputerze i wysta¢ go samodzielnie.

Klikajac Podpisz i Wyslij JPK VAT oraz Podpisz i Wyslij JPK Korekta moZesz podpisa¢ oraz wystac plik bezposrednio z systemu uzywajac w tym celu karty kryptograficznej.

Jesli rozliczasz sie kwartalnie to z jednego raportu deklaracji mozesz utworzyé trzy pliki JPK VAT, w ostatnim miesiacu kwartatu w pliku JPK VAT bedzie réwniez czesé deklaracyjna, ktérej nie ma w poprzednich dwéch
miesigcach.

Raport kontrolny VAT
Okres  01.06.2021 - 30.06.2021

Wiersz 6.: 19. 20. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 22% albo 23%

Dokument Data Data VAT NIP Opis Kwota VAT Typ Proc. GTU VAT Marza
dd1 15.06.2021 1234567890 Faktura zbiorcza 1906,50 438,50 0,00
15.06.2021
15.06.2021 .
DD2 1234567890 Faktura zbiorcza 365,85 84,15 0,00
15.06.2021
15.06.2021 .
DD3 1234567890 Faktura zbiorcza 162,60 37,40 0,00
15.06.2021
Wiersz Deklaracji VAT 6. Suma : 2434,95 560,05 0,00

Dodatkowe oznaczenia na dowodach dostawy zwigzane z plikiem JPK takie jak Rodza]
procedury sprzedazy lub Typ dokumentu zostang wykazane w pliku JPK przy kazdym
dowodzie dostawy.
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