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Archiwizacja dokumentów 
W menu Finanse > Archiwizacja dokumentów możesz pobrać zestawienia miesięczne lub 

całoroczne dokumentów utworzonych w programie 360 Księgowość. Zestawienie to będzie 

również obejmować wszystkie załączniki dodane do tych dokumentów.  

 

Możesz pobrać dane za cały rok, wybrany miesiąc lub inny wybrany okres sprawozdawczy, 

raport może być szczegółowy lub ogólny, z zaokrągleniem wartości w raportach lub bez 

zaokrągleń.  

Możesz wybrać, które raporty chcesz pobrać oznaczając je na liście po prawej stronie. Użyj 

opcji Podgląd PDF, aby zobaczyć wygląd takiego raportu. 

Takie zestawienia możesz pobrać jako skompresowany folder typu ZIP (Archiwum ZIP), lub 

wysłać bezpośrednio cały zbiór na adres email (Wyślij archiwum na e-mail). 
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Wprowadź adres email odbiorcy i zmodyfikuj wiadomość a następnie wyślij e-mail.  Domyślną 

wiadomość możesz zmodyfikować przechodząc do menu Ustawienia > Ustawienia ogólne > E-

mail > Archiwizacja dokumentów. 

 

Jeśli w archiwizacji dokumentów nie ma raportu, który chciałbyś pobrać to przejdź do 

odpowiedniego menu w programie i wygeneruj odpowiedni raport, np. Listę magazynową lub 

E-Sprawozdanie w PDF i XML. 


