360 Ksiegowosé

Digitalizacja faktur zakupu — Pakiet PRO

W 360 Ksiegowos¢ mozesz zdigitalizowac faktury zakupu i niezatwierdzone faktury zakupu. W
tej instrukcji opiszemy jak aktywowac ustuge oraz jak dokonywaé odczytywania faktur zakupu.

Aktywacja digitalizacji

W menu Ustawienia > Dane firmy > Ustawienia potgczen zewnetrznych > W zaktadce
Digitalizacja faktur zakupu aktywuj ustuge.

Dane Firmy Ustawienia Ogolne

stawienia Finansow )odatkowe parametry
Ustawienia potaczen zewnetrznych

Digitalizacja faktur zakupowych

Automatyczna digitalizacja faktur zakupu i niepotwierdzonych faktur zakupu, ktéra zajmuje tylko

kilka sekund, moze by¢ aktywowana tylko przez gtéwnego uzytkownika. Nie wymaga
uwierzytelnienia. Srednia doktadnos¢ automatycznej digitalizacji w Polsce oceniana jest na 62%.
Digitalizacja faktur zakupu i niepotwierdzonych faktur zakupu jest ustuga ptatna, z wyjatkiem
uzytkownikéw bezptatnego pakietu limitowanego 360 Ksi 0$¢. Za kazdy zdigitali Yy
dokument nalezy zaptaci¢ 360 Ksiegowosc 0,50 zt plus VAT. Aktywujac ustuge, zgadzasz sie na te
optate. Ustuga jest $wiadczona przez CostPocket OU.

Ustuga digitalizacji jest dodatkowo ptatna, za kazdy zapisany dokument pobierana jest optata
w kwocie 0,50 zt netto plus VAT. Ustuga swiadczona jest przez CostPocket OU.

Odczytywanie faktur

Przejdz do menu Zakupy > Faktury i inne dowody zakupu lub Wydatki > Zakupy i Rachunki i
dodaj nowy dokument zakupu.

Dostawca Status podatnika VAT - Biata Lista Data faktury Termin platnosci Data ksiegowania
v 2019-05-01 ] [ 2019-05-01 ]
fima Nr faktury Waluta
Rachunek bankowy Centrum Kosztéw
v
Odbiorca platnosci MPP - Mechanizm podzielonej ptatnosci
+« 0
Typ dokumentu
Nie dotyczy v
O Zzakup Srodkéw Trwalych O Ceny Brutto
Artykut / Ustuga Opis Tlos¢ Miara Cena Kwota Centrum Kosztéw Typ
v 0,000 v 0,0000000 0,00
Nowy wiersz
Dodaj ptatnosé Kwota netto 0,00
Zaokraglenie 0,00
Suma 0,00
Kopiuj \ | Utwérz korekte m Zapisz i dodaj nowy dokument Anuluj
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Nastepnie przeciagnij plik z faktura (dopuszczalne pliki to PDF, JPG, PNG, TIF, BMP) do okna

otwartego dokumentu, lub uzyj opcji spinacza aby wybraé odpowiedni plik z dysku. Po
podpieciu dokumentu uzyj opcji

Digitalizacja dokumentu ||

Status podatnika VAT - Biata Lista

v 2019-05-01 ] 2019-05-01

;]
;]

PLN M

Odbiorca ptatnosc

Nie dotyczy v

Faktura nr -

Nabywca MERIT AKTIVA SPOLKA Z OGRANICZONA

Data wystawienia  01.06.2021
ODPOWIEDZIALNOSCIA Data sprzedazy  31.07.2021
NIP 5213850575 Termin platnosci  01.06.2021
Adres ul. Henryka Sienkiewicza 85/87 Forma platnosci Przelew do 1 dnia
90-057 Lodz miesigca
Lo. Opis. Nos¢ JM  Cenajedn. Kurs Wartoscnetto StawkaVAT ~Wartos¢ VAT — Wartosé brutto -
Artykut / Ustuga Opis llos¢ Miara Cena Kwota Centrum Kosztow Typ
M 0,000 v 0,0000000 0,00 B

Dane sg przetwarzane. Po odczytaniu faktury pojawi sie komunikat z odczytanymi danymi z
faktury.

Podczas automatycznej digitalizacji wykryto nastepujace pola. Czy chcesz je
zaksiegowac? W razie potrzeby mozesz zmieni¢ dane na fakturze i przeprowadzi¢
digitalizacje ponownie.

Nr faktury -
Data 2021-06-01
Waluta PLN
Kwota netto 1473,88
Kwota VAT 338,99
Suma 1812,87
Dostawca _A ODPOWIEDZIALNO...
Adres

Kod pocztowy
NIP

Numer konta

Kwota netto

1473,88

stawka VAT

_Narszawa, MAZOWIECKIE

Kwota VAT Kwota z VAT

23 338,99

1812,87
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Jesli dane sg zgodne kliknij TAK na dole okna. Jesli dostawca jest na liscie dostawcdw zostanie
wybranie automatycznie, jesli jednak nie, system podpowie zatozenie karty nowego dostawcy.
Dzieki potaczeniu z bazg Regon dane naczytajg sie od razu.

Uzupetnij pozostate informacje, wybierz artykut z listy i zapisz dokument.

Opcja odczytywania faktur i ich digitalizacji dostepna jest réwniez w menu Niezatwierdzone
faktury zakupu. Dziatanie odczytywania jest analityczne do wyzej wymienionego procesu.

Weryfikacja zdigitalizowanych faktur

Po odczytaniu faktur zakupu mozna przejs¢ do menu Ustawienia > Dane firmy > Raport
zdigitalizowanych faktur i uzyska¢ informacje o ilosci odczytanych faktur, w kazdej z firm
uzytkownika.

W tym celu uzupetnij zakres dat i uzyj opcji Otrzymaj raport.

Dane Firmy

Raport zdigitalizowanych faktur

Raport zdigitalizowanych faktur
Biezacy miesigc Od Do

Poprzedni miesiac 2021-06-01 @  2021-06-30 ®  Wszystkie firmy v Otrzymaj Raport
Biezacy rok
Poprzedni rok

8 | =

Nazwa firmy Zdigitalizowano

kpir test - bez VAT 1

Po uzyskaniu raportu mozesz sprawdzi¢ ilos¢ oraz informacje na temat danych na fakturach.
Wystarczy klikng¢ w nazwe firmy pojawiajacej sie na liscie.

‘ kpir test - bez VAT X

Szczegotowy raport digitalizacji = ) il
Okres  01.06.2021 - 30.06.2021 ' -
Firma kpir test - bez VAT

Fakturanr  Data Faktury Data digitalizacji Nazwa dostawcy Kwota
— 01.06.2021 11.06.2021 —POLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA  1473,88
Zdigitalizowano razem 1

Jesli nie chcesz juz korzystaé z opcji digitalizacji wystarczy przejs¢ do menu Ustawienia > Dane
firmy > Ustawienia potgczen zewnetrznych i deaktywowac ustuge.

Uwaga!
Raz zapisany zdigitalizowany dokument podlega optacie w kwocie 0,50 zt netto plus VAT,
opfata bedzie nadal obowigzywac jesli uzytkownik te fakture usunie.
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